
公益財団法人金沢健康福祉財団 会計年度職員募集要項 

1.主な業務内容と採用人数 

区分 主な業務内容 採用予定者 

一般事務・

窓口対応 

・一般市民の方の受付や電話の取次ぎ 

・エクセルやワード、パワーポイントによるパソコンを使用しての

資料づくり 

・郵便物の仕分けや消耗品の発注 

・法人事務局への書類の受け渡し 

 

２名 

 

2.勤務条件等 

雇用期間 令和６年４月１日～令和７年３月３１日 

※試用期間が２週間あり、それを過ぎると正式採用となります。 

※勤務成績が良好な場合、翌年度に再度雇用されることがあります。 

再度の雇用の場合は原則 4 回まで（最長で５年・令和１１年３月３１日まで） 

勤務場所 地域包括支援センターいずみの（泉が丘２丁目１番２２号） 

地域包括支援センター第１０圏域（米丸、新神田校下内） 

勤務時間等 １日７時間４５分（午前８時３０分から午後５時：休憩４５分を含む）、週３８時

間４５分勤務 

休日等 週休２日制（土曜日、日曜日、国民の祝日）、年末年始（１２月２９日から１月３

日） 

休暇 年次有給休暇、特別休暇（忌引・夏季休暇など） 

標準報酬等 月額 155,000 円～191,100 円（上限） 

※上記は令和 5 年 4 月 1 日現在の金額です。 

※金沢市の給与改定状況に準じて変更となる場合があります。 

※報酬月額は学歴・職務経験等を考慮して決定します。 

当月 21 日支払 

通勤手当 あり（ただし、当財団の規定による） 

退職手当 なし 

その他手当 期末手当年 2.5 月分（ただし、１年目は年 1.625 月分） 

※金沢市の給与改定状況に準じて変更となる場合があります。 

昇給 なし（再度雇用の際、上限の範囲内で昇給することがあります） 

加入保険等 健康保険・厚生年金保険・雇用保険が適用されます。 

災害補償 労働者災害補償保険法による補償 

必要な免許

等 

高校卒業以上、普通自動車運転免許（ＡT 限定可） 

その他 年齢不問 

５年の雇用期間終了後、公募による採用試験を経て再度雇用されることがありま

す。 



3.受験手続 

 ・市販の履歴書、職務経歴書を添えて郵送または、持参してください。 

 

4.受付期間 

 ・令和５年１２月 7 日から令和６年１月 19 日午後５時まで 

  （郵送の場合は、１月 19 日必着となります。） 

 ・土曜日、日曜日、祝日及び年末年始（１２月２９日～１月３日）は受付を行いません。 

 ・受付時間は午前８時３０分～午後５時まで 

 

5.試験日 

 令和６年２月 7 日、9 日のうち、当財団が指定する日時 

 ※試験日時当については、別途お知らせします。 

 

6.試験内容・選考方法 

科目 内容 

①面接 

②パソコン試験 

③適性検査 

①熱意、協調性など、人物についての個別面接 

②パソコンに基礎知識についての操作試験（２０分） 

③職務遂行に必要な適正についての検査（６０分） 

 

7.試験会場 

 金沢健康プラザ大手町西館（金沢市大手町３番２３号） 

 試験会場には無料駐車場がありません。 

 公共交通機関等でお越しください。 

 

8.その他注意事項 

・提出された書類は返却しません。 

・提出書類及び採用試験時に取得した個人情報は、採用選考及び採用事務以外の目的には、一切使

用しません。 

 

9.問い合わせ先、申込書提出先 

〒920-0912 

金沢市大手町３番２３号 

 公益財団法人金沢健康福祉財団事務局 

 ℡ 076-260-0071 


